MARS 2026
				


Lettre de convocation à entretien préalable à une fin de détachement sur emploi fonctionnel

Maire ou Président.e 
(dénomination de la collectivité)


Destinataire :
M./Mme ………………..
(Adresse)


A……………... le ……………….,


Lettre recommandée avec accusé de réception (ou remise en main propre contre décharge)

Objet : Convocation à entretien préalable à une fin de détachement sur emploi fonctionnel


Madame/Monsieur,

Conformément aux dispositions des articles L. 544-1 à L. 544-7 du Code général de la fonction publique, je vous informe que j’ai décidé d’engager une procédure de (préciser si fin anticipée ou non renouvellement) de votre détachement sur l’emploi fonctionnel de ……….. (emploi) que vous occupez depuis le ……….. (date).

(Paragraphe facultatif, l’exposé des motifs justifiant la décharge n’étant pas obligatoire dans le courrier de convocation selon le juge administratif) Je vous informe que cette procédure fait suite aux événements suivants : ……….. (indiquer les motifs de cette décision la décision de mettre fin au détachement de l’emploi fonctionnel). 


En application de l’article L. 544-1 précité, je souhaite vous recevoir dans le cadre d’un entretien préalable le ………..  à ……….. (heure), ……….. (lieu). (Le cas échéant) Je serai assisté(e) lors de cet entretien par M/Mme …… (nom – prénom et fonctions). Je vous informe que vous pouvez venir à cet entretien accompagné(e) de la personne de votre choix. 


Je vous informe par ailleurs que vous avez la possibilité de présenter des observations écrites et/ou orales et de prendre connaissance et d’obtenir copie de tout ou l’intégralité de votre dossier auprès de M./Mme ………...,(Indiquer nom - prénom de l’agent et dénomination du service) que vous pouvez joindre au ….. (numéro de téléphone) et à l’adresse de messagerie suivante : ….. pour convenir d’un rendez-vous qui se tiendra dans un délai de …. jours (prévoir entre 10 à 15 jours) à compter de la réception de ce courrier.


Veuillez agréer, Monsieur/Madame l'expression de mes salutations distinguées.


Le/La Maire (Président.e)


Si remise en mains propres contre décharge
Notifié le … (date)
Signature de l’agent : 
	

