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emploi-territorial.fr Introduction

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

1. Janv-mars 2019 : publicité
des offres d’emploi de 3
fonctions publiques vers un
espace numérique commun
de la DGAFP

2. Labellisationde
I'application SET du CNFPT
par le GIP informatique des
CDG

3. LeCDG44 adhérent au GIP
conventionne avec le SET

4. Migration vers le SET début
juillet 2019
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emploi-territorial.fr Introduction

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

Les acteurs:
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Fonctionnaires,
demandeurs d’emploi
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emploi-territorial.fr Introduction
Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

= La migration vers le site « EMPLOI TERRITORIAL »
s’effectuera au cours de la semaine du1¢f au 4
juillet, engendrant une interruption de service.

Ouverture de I’'accés a I’'application prévue le 5
juillet.

= Les mots de passe des gestionnaires restent

identiques. Les identifiants seront précédés de
« LG4y~ »

= Merci de mettre a jour les comptes gestionnaires
avant le 1¢" juillet

CENTRE @ GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE




emploi-territorial.fr Introduction

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

Site Emploi Territorial : une réponse a I'obligation légale de
transmission de vacance d’emploi ou création d’emploi

L’article 41 de la loi n° 84-53 du 26 janvier 1984 modifiée prévoit que
tout emploi créé ou qui devient vacant dans une collectivité ou
dans un établissement public doit faire I'objet d’une publicité soit
aupreées du CDG soit du CNFPT [catégorie A+ uniquement].

La DVE doit donc paraitre sur un arrété visé par la Préfecture.

lllégalité de la nomination si non transmission de
déclaration (annulation du recrutement)

CENTRE & GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE
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emploi-territorial.fr Introduction

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

Suivi des Déclarations

La collectivité doit avertir le CDG des suites données a la
déclaration. Il s’agit d’une obligation définie a I'article 44 du
décret du 26 juin 1985 :

«Lorsqu’un emploi qui a fait I'objet d’'une déclaration de vacance
est pourvu ou supprimé, l'autorité investie du pouvoir de
nomination en informe immédiatement le centre de gestion».

Rappel : Ce suivi doit étre effectué apreés la parution de la
déclaration sur un arrété

Nous vous invitons a assurer le suivi de vos déclarations
avant le 30 juin
(date de migration des données de Cap vers Emploi territorial)

CENTRE & GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE




emploi-territorial.fr Introduction

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

Fonctionnalités et services

d Acces libre et sécurisé a votre espace virtuel

D

Dématérialisation totale des procédures de recrutement

Suivi en temps réel de I'état d’'une opération de
recrutement

d Accés simple et rapide aux offres d’emploi

[ Rapprochement des offres et des demandes

CENTRE & GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE




emploi-territorial.fr Introduction

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

Utilisation du site par les Collectivités :

Gestion du

tableau de

Acces Connexion bord

sécurisé (opérations de
recrutement,
recherche de

candidatures...)

Transmission Vérification

QAN Déclaration de
MR . Sda'isi.e.de Ida création et vacance
«aecision de d’emploi / Offre
R - recrutement » d’emploi / Envoi des

récépissés

CENTRE & GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE



emploi-territorial.fr

Pour vous connecter,
méme cheminement:

1. Site cdg44.fr
2. Accés direct/
Extranet

ACCES DIRECT

3. Extranet
BOURSE
DE

L'EMPLOI

g_: SET

CENTRE @ GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE

1ére connexion

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

. CENTRE DR CEETICHN
e EGERELES
PARTEMAIRE DES LE DG AL RESS0URCES HUMAINES
o ENLLECTINTITS e

LCHAE-ATLANTICRE

Accumil ¥ Extreneta

EXTRANETS

EXTRANETS
Sl &k

EXTRAMETS D) CEMTRE DE CESTION DE LOIRE-ATLANTHIUE
PLATE-FORME DEMAT (WOFOVEATT)

Wols GveT Gools & une plateformie sdcurisds pour Ferwel oo ves docurnents. Les entratiens professionngds sont
dordravant & treremeting via oot espece cimatinalsd Lacods & cette platefonme est posslble pour bous les agerts

pessddant des codes d'eccks & Madranat carriines (Altention : vous devez wous connecter avec wotre adresse mall et

N Fwec voire code didentiflant unique habltuel [ per contre, Iz ot de passe st Blen ol Sonnd par le COCLS
pour Ndertifent unbpue) TEcharger la rotice dutillsstion

TERRITORIALE

PLATE-FORME DEMAT

BOTRSE DE LEMPLOL (OFFRES IEMELOI - DVE)

aat poasible o salslr hes e

diernplol quil seront publkss slros

e dis diclamiions de ordation et de vecance darmiplol, dtape

< ACCEDER A UEXTRANET BOURSE DE UEMPLOI

ESMSAGENTLOELA TEVEUXACCEDERALA
FONCTIONFUELIUE  POMCIIONFUELNIUE

TERRITORIALE

Servioe Extranct ot
comptos d'accés
D2 &33O0

Communication cateme

02 $03584 77

Faormulalne de demards
de code extrancts, BIP
it Forum

Fichier POF - TRET Ko

middlcal et commilsslon
die réforme

Fichier POF -13 Mo

Wiam & jour e I35 DT

Mokhce Met-
Remplacement
Fichier POF - $5582 ®o
Wizm b jour e ISME0T

Motice dhutillsation de ka
PLATE-FORME DEMAT
Fichier POF - T35.35 W

Wiam & jour e DR/TI2THE

BIF Modo diamiplol
Fichier POF - 5251 Ka
Wizm & jour be 1505200



emploi-. By e

territorial =
Le portall de 'emplol public territorial

. R NS J
1°'¢ connexion N

Pour accéder a votre

o Diécounrir le site Emploi Territorial en vidéo @ §:=‘ Dffres demploi de la fo tableau de bord,
= dpeniblescejour renseighez votre
identifiant et votre

Locelizstion dee emploés dans les départemante l mot de passe / OK

Candidat Employeur

*Consulter ks offres dismplol » DilarnT wos vacances demskl

> Rapprochez watre demande dis * Diffutsez vos offres
offres of cries v aliertes email

* Cormdte? les profis des candidats
* Risdiges votre OV et prépanes volre

entretien *+ Publizité dies anrdbés

*Le panorama dos senddoes * EN Sardr pliss SUT 15 NoRnvras

dispositifs daccés 3 Pemphol
* B S plus o bes emiplois of les
methers dans ka Fon tion Terriborale
Pubd igue

* Laréforme termoriale

CENTRE & GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE




emploi-territorial.fr 1¢'e connexion

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

Page d’accuell de
I'interface -
collectivite :

le tableau de bord

Déclarations

Offres
Walldées Nontransmissibles Transmissibles Transmises En sttente Modifiges Rejetées
2 ] i} 3 o ] o

Décisions de recrutement

Salsles [En attente de salsie Total
o ]

V]

CENTRE & GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE




emploi-territorial.fr 1¢'e connexion
Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

Le paramétrage de vos données:

Fiche collectivité
Logo
Coordonnées

OZ CZ 0Z 0

Parametres




Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

Modifier la fiche collectivité
- - o b

Tableau de bord

Messages Opérations

Medifier fiche collectivité [P

Cliquez sur « Mes données » [ —

pour « Modifier la fiche Modier mescoordomées -
collectivité » odher o= R
Merci de vérifier 'ensemble —
des informations et de P i
contacter le service emploi o
s’ily a des modificationsa & Tarsmises |
apporter. 3 R

CENTRE & GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE

emploi-territorial.fr 1¢'e connexion

RAPPEL:
Concernant les
emplois
fonctionnels, il
est impératif
que la
population soit
renseignée.
Merci de vérifier
I'information
indiquée.




emploi-territorial.fr 1¢'e connexion

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

Modifier votre logo

- s )
Al & & -
Tableau de bord Messages Opérations Candidats Aide

Modifier fiche collectivité
[ableau de bord > Mes données > Modifier votre logo

Maodifier votre logo

Modifier mes coordonnées

Modifier votre logo

Maodifier mes parameétres

MDd iﬁer IE |DgD dE VDtrE éta b”SSEmE r]t Modifier mon mot de passe

Joindre un logo (D Parcourir... | Aucun fichier sélectionné,

Enregistrer Annuler

CENTRE & GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE




emploi-territorial.fr 1¢'e connexion

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

Modifier vos coordonnées

= 2 2= 2 Bl (7
Messages Opérations Candidats Mes donndes Extictions Objets archivés Aide

Cl iquez sur: BRI | Itodification de votre com pregestionnaire

Tableau de bord

Modifier votre logo

Identifiant COLOSEII

» Mes données

. N Modifier mes coordgnnées e * [ Madame E3
= Modifier mes coordonnées w
* Emplo

= Compléter les champs en
indiquant votre lighe directe et

Fom de nalssaiee

votre mail direct bles Troremises petnam * [ 1at
= Cliquez sur « modifier » pour 3 Fonction | Respanseble AH
valider Servica | BH

Tékphone professionnel 0240306354
Les nouveaux gestionnaires doivent renseigner le
« formulaire de demande de code extranets »
disponible sur le site du cdg44/extranet Sournelprofessionnel | QL

ax professionnel

CENTRE & GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE




emploi-territorial.fr 1¢'e connexion

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

Personnaliser I'affichage

il = -
A | 28 | B | A [N Wo| O
Tableau de bord Messages Opérations Candidats Mes donndes Objets archivés Alde

Pour personnaliser:

Tableau de bord > Mes données > Modification de vos paramétres

Modification de vos paramétres - Cliquez sur « Mes données »

puis « Modifier mes

parameétres »
Nombre de lignes pour la pagination * 20 . R R
- Vous pourrez ainsi modifier la

Délai de raffraichissement du tableau de pag Iination et Ie
% _ rafraichissement du tableau
bord 30 minutes
de bord (nous vous
conseillons 30 a 40 mn)

Annuler

<€— Cliquez ensuite sur modifier

CENTRE & GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE




Tableau de bord

Tableau de bord

emploi-territorial.fr SET : Mode d’emploi

(| = [ ] -~
A B 2 3 o (L o
Tableau de bord Opérations Candidats Mes données Extractions Objets archivés Alde

Quelques définitions liées a la
nouvelle application Emploi Territorial

Opérations | C’est |le point de départ et I'étape indispensable pour toute saisie. Elle

permet d’initier la suite de la procédure (DVE ; offre d’'emploi ) en
) mentionnant le type d’emploi : emploi permanent/non permanent, le
temps de travail.

Déclarations

Ce formulaire est celui qui parait sur I'arrété de la bourse de 'emploi
1 chaque semaine. La déclaration de vacance est obligatoire pour tous

) les postes permanents crées ou vacants.
l Offres Elle permet d’afficher sur le site Internet I'appel a candidature pour

= pourvoir 'emploi. Ainsi, elle devient visible par tous ceux qui
Validées

consultent le site www.emploi-territorial.fr. Elle est automatiquement

basculée sur Place de I'emploi pubilic.

Décisions de recrutement

DR
L SET

CENTRE & GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE

Une fois le recrutement effectué sur 'emploi, il convient de
saisir la décision de recrutement pour cléturer et archiver
'opération.



http://www.emploi-territorial.fr/
http://www.emploi-territorial.fr/
http://www.emploi-territorial.fr/

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

9 emploi-territorial.fr SET : Mode d’emploi

Rappel: le recrutement

d Publicité de la vacance d’emploi : il s’'agit de la réalisation d’'une
déclaration de vacance transmise en préfecture par arrété établi par
le CDG. La publicité légale est rendue obligatoire par la loi n° 84-53 du

26 janvier 1984 modifiée.
Durée DVE : respecter un délai raisonnable (ni trop tot ni trop
tard : 2 mois issus de décisions de la jurisprudence)

un délai supplémentaire est souhaité pendant la période estivale

O Diffusion d’une offre d’emploi : il s’agit d’'un appel a candidature
diffusé auprés du grand public.

Délai : minimum 1 mois (cf. décret 2018).

CENTRE & GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE
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9 emploi-territorial.fr SET : Mode d’emploi

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale
OPERATION

Emploi permanent CREATION D’UNE
THiH oui/Nen OPERATION DE

/D"E\\ RECRUTEMENT
Surlgrade Multigrade
‘ : Schéma de saisie
OFFRE
Oui
Suivi de
l'opération

CENTRE @ GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE



emploi-territorial.fr SET : Mode d’emploi

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

DANS QUELS CAS SAISIR UNE DECLARATION DE VACANCE ?

Liste des cas concernés :
- Promotion interne
- Recrutement interne
- Modification du temps de travail (+/- 10 %)
- Transfert du personnel
- Renouvellement de détachement
- Recrutement travailleur handicapé
- Mise en stage d’un contractuel suite a réussite
concours
- Passage de CDD a un CDI
- Intégration directe

Cas n°l:
EMPLOI
PERMANENT

Seule la
déclaration
est

obligatoire




emploi-territorial.fr SET : Mode d’emploi

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

OPERATION

Emploi permanent

DVE \ MMM
/ 1. Creer une operation
Sur1grade 2. DVE monograde
3. Décisionde
recrutement
Suivide
l'opération

CENTRE & GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE




emploi-territorial.fr SET : Mode d’emploi

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

Q

DANS QUELS CAS SAISIR UNE DECLARATION DE VACANCE ?

Cas n°2a Liste des cas concernés:
EMPLOI
PERMANENT - Création d’'un nouvel emploi

- Mutation
DVE obligatoire et - Remplacement d’un titulaire en
diffusion d’'une disponibilité ou détachement
offre sur plusieurs - Emploi vacant
[o [ =Y [ - Contrat sur emploi permanent

(multigrade)




emploi-territorial.fr SET : Mode d’emploi

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

OPERATION

Emploi permanent

/ 1. Créer une opération
DVE

2. DVE multigrade

Multigrade 3. Offre d’emploi sur
\ plusieurs grades
OFFRE 4. Décisionde
recrutement sur le
/ grade du
recrutement
Suivide
l'opération

CENTRE & GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE




emploi-territorial.fr SET : Mode d’emploi

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

Q

Cas n°2b
EMPLOI
PERMANENT

DANS QUELS CAS SAISIR UNE DECLARATION DE VACANCE ?

Liste des cas concernés:

- Création d’un nouvel emploi

- Mutation

- Remplacement d’un titulaire en
disponibilité ou en détachement

- Emploi vacant

- Contrat sur emploi permanent

DVE obligatoire et
diffusion d’'une
offre (multigrade)




emploi-territorial.fr SET : Mode d’emploi

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

OPERATION

Emploi permanent

DVE \ \ \
/ 1. Creer une operation
Sur1grade 2. Offre d’emploi sur
plusieurs grades
OFFRE 3. DVE sur le grade de
(multigrade) recrutement
4. Décisionde
Suivide recrutement
l'opération

CENTRE & GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE




emploi-territorial.fr SET : Mode d’emploi

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

DANS QUELS CAS SAISIR UNE DECLARATION DE VACANCE ?

Liste des cas concernés:

Cas n°3

EMPLOI NON - Accroissements saisonniers et
PERMANENT temporaires d’activité

- Remplacement d’un titulaire ou d’'un

Diffusion d’'une contractuel indisponible
offre sans DVE

- Contrats de droit privé (aidés, apprentissage...)




emploi-territorial.fr SET : Mode d’emploi

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

OPERATION

Emploi non permanent

1. Créer une opération

2. Offre d’emploi sur
un ou plusieurs
grades

3. Cloturer les
OFFRE opérations
temporaires

Oui

Suivi de
l'opération

CENTRE & GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE
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emploi-territorial.fr SET : Mode d’emploi

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

z = s i o
Tableau de bord Messages Opérations Candidats Mes données Extractions Objets archivés Aide

WVisualiser | Modifier

== (I LINE OPETELION

Avant toute saisic  [EEE—_—_——

d’une DVE et/ou

d,u ne Offl‘e, Ia '|ére Renouveler une offre

Avant de procéder a la saisie

éta pe CO ns i Ste é Saisir les décisions de recrutement d,u ne déCIa ration de Création ou
créer u ne Cléturer les opérations temporaires de vacance d,emp|0|, assurez-
Opération X Demandes d'annulation de declarations vous que I emPIOI est existant

dans le tableau des effectifs de
votre collectivité :

Récepisses d'arrétes

cliquez sur
'onglet opération
puis « Créer une
opération »

v Si OUI, effectuer la publicité ;
v' Si NON, créer I’'emploi par
délibération préalablement.

CENTRE & GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE




SET: Mode d’emploi

emploi-territorial.fr 1. L'opération

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

Créer une opération

Etapel:

la création d'une

te H Information sur le poste et la nature de I'emploi Les champs marqués d'une *
o pe ratl o n P P sont obligatoires.
Elle s'effectue toujours par Collectivité employeur CDG 44
la saisie des informations Numéro de Fopération Votre opération n'a pas encore été enregistrée.
relatives au poste eta
' .
| empIOI : 1. Famille de métiers © ® | Affaires générales
1. la famille de métier (5 2 L)
des fami”es Cf + Meétiers disponibles
g ra, r‘, ° Attention, pour toute modification ou duplication d'une opération avec déclaration de vacance et/ou offre saisie avant le 31/03/14,
metIeI’S du CN FPT) il est nécessaire de mettre a jour manuellement le métier correspondant au nouveau répertoire des métiers du CNFPT.
AFi H | Assistante/ Assistantdedirection R ssistante / Assistant de direction -
2. Le métier [liste Acemante Acdstan de gection cminsrate Fesame/ Ressamaedirest I

déroulante] que vous
glissez sur la droite.
3. Le secteur d'affectation

— N _ |-

@ =

arl Chargée/ Chargé d'accueil -
Instructrice / Instructeur - gestionnaire de dossiers

Responsable des affaires générales A
snonsahle des services techninnes 32

(lieu d’exercice de travail 3. secteurdatideation® @ | Population et citoyenneté [ v |
de l'agent) [liste
déroulante] ice  Service a la population

4. L'intitulé du poste (soit
en sélectionnant une b inituléduposteoutonction * @D | Audajnticule
fiche emploi ou en saisie
|ibre en Sé'ectionna nt Intitulé du poste ou fonction (saisie libre) ~ Assistante admigistrative Etat civil

« Autre intitulé»)
*
Nombeedepostes | 1 permet de consulter la fiche
métier apres avoir sélectionné au

moins un grade

CENTRE & GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE




emploi-territorial.fr

Etapel: >
la création d'une
opération

5. Temps de travail (temps
complet /temps non
complet)

6. Le type d’'opération

7. Votre nom

8. Créer qui permet de valider 7
'OPERATION.

Vous pourrez ensuite saisir une
DVE et / ou une offre

L]
O ) EOATT ST

Type opération :

Il est important de bien saisir cette
rubrique car certains types ne
permettent pas de saisir de DVE
(contrats aidés, d'apprentissage,
missions temporaires cf. diapo 23)

g{ﬂ./ SET

CENTRE @ GESTION

LOIRE-ATLANTIQUE

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

Temps de travail par semaine (heures) | 35

Temps de travail par semaine (minutes) | 00

6. Typed'opération * ® | Veuillez sélectionner un type d'opération

[

SET: Mode d’emploi
1. L'opération

Temps travail * | Temps complet

<N

\

.-

MNom du contact

Tope Togdration m Weuiller sélectionner un type d'opération

Weuller stherTbnnes un Cype O Ope i
Contrat sidé - Condrat & svenir
Contaal &' apetenthdige

Créagion i smplod
Meliiaban Rerripes aling

Ensuite, il faut bien dissocier les notions :

- de création d’emploi, le grade ne figure pas
dans le tableau des effectifs

- de celle de vacance d’emploi, le grade figure
dans le tableau des effectifs avec une durée

hebdomadaire strictement égale



Saisir 1 DVE
ou une offre
en fonction
du schéma ™~
recherché

emploi-territorial.fr SET : Mode d’emploi

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

Création d'une opération de recrutement - Confirmation

o ye .
N d'opération
Votre opération de recrutement est enregistrée sous le N"04419059903 .

A compter du 13 mars 2012, la publicité de la création ou de la vacance d'un emploi pourvu par
avancement de grade n'est plus obligatoire.

Attention, votre saisie n'est pas compléte et ne pourra pas étre traitée par le gestionnaire

Que voulez-vous faire #

» Saisir la déclaration de vacance associée 3 I'opération (publicité l1égale).
» Saisir I'offre d'emploi associée 3 l'opération (appel 3 candidatures).

» Visualisation de l'opération N*04419059%03.

» Revenir au tableau de bord En ne poursuivant pas,

par la saisie d’'une DVE
\ ou d’une offre, vous

devrez revenir sur votre

Modifier l'opération n°04419059%03 opération par la suite

Opération / visualiser-

- K \ modifier / Objet a
Opération .
— rechercher - numéro

ga_'[‘./ SET

CENTRE @ GESTION

LOIRE-ATLANTIQUE

d’opération -
Rechercher

Vacance[1]




emploi-territorial.fr

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

Informations statutaires du poste

3.

Collectivité CDG 44
MNuméro de l'opération 04419057703

Intitulé du poste ou fonction Assistante administrative Etat civil

*
Emploi fonctionnel ? | Non

Filitre recherchée (D [Administrative, Animation

Grade(s) recherché(s) * (D

Adjoint sdm. principal de 1&re classe - Adjoint adm. principal de 1&re classe
Adjoint sdm. principal de 2éme classe D -

Adjoint sdministratif territorial -

Adjoint d*snimation principal de 1ére classe

Adjoint d*snimation principal de 2éme classe

Adjoint territerial d'animation i

*
4. S'agit-il d'une promotion interne 7 | Non

5. Pesteapourvairie™ @ | 31/08/2019

*
Description du poste a pourvoir (D

Motifs de saisie de la déclaration de

7.

Préparation et suivi des dossiers de marches publics et des contrats.
Gestion de plannings ef d'agendas de collaborateurs.

0. Accueil physique et téléphonique -

Gestion du courrier de la collectivité, orientation et répartition (courriers entrants et sortants).

SET: Mode d’emploi

2.La DVE

Saisiede laDVE:

Renseigner les différents champs:

1.

WN

oN O Up

Emploi fonctionnel

ATTENTION - La saisie de I'emploi fonctionnel
nécessite que la population soit renseignée

dans la fiche collectivité

Filiere recherchée - indiquer la ou les filiere(s)

Grade(s) recherché(s) : utiliser la fleche
pour faire glisser dans la zone de droite

S’agit-il d’'une promotion interne ? Oui/non

Poste a pourvoir le: 2 mois selon la

jurisprudence

Description du poste a pourvoir (en quelques

mots)
Motifs de saisie de la DVE
Créer la DVE

Sélectionner un motif

Création d'un emploi
Détachement supérieur a 6 mois

) Disponibilité supérieure 4 6 mois

vacance d'emploi * (D | Sélectionner un motif

8 &=

Ca:[:/ SET

CENTRE & GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE

Fin de contrat sur emploi permanent

Fin de détachement

Mobilité interne au sein de la collectivité

Mutation vers autre collectivité
Promotion interne

Radiation des cadres




: o . SET: Mode d’emploi
emploi-territorial.fr 2 La DVE

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

Creation de votre déclaration de vacance - Confirmation

Votre déclaration a été enregistrée sous le numéQo V044 19059903001 .

Oue voulez-vous faire ?

« Modifier l'opération de recrutement N°04419059903. N° de 'opération : V04419059903
» Modifier la déclaration de vacance associée & l'opération. (publicité [Egale)

+ Saisir I'offre associée & l'opération. (appel 3 candidatures) N ° d e DVE (n u mé rota tIO g]

» Transmettre votre opération rattachée a I’opération)

» Visualisation de I'opération M*04412059203.
+ Revenir au tableau de bord

A ce stade, la DVE n’est pas transmise au CDG.
Vous pouvez soit :
* modifier 'opération ou la DVE,
* poursuivre en saisissant une offre associée a I'opération
» transmettre votre DVE au CDG
 attendre pour poursuivre

CENTRE & GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE




SET: Mode d’emploi

emploi-territorial.fr 3. L'offre d’emploi

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

OFFRE D’EMPLOI

L'offre d’'emploi est destinée a étre diffusée sur:

emploi-territorial.fr et place-emploi-public.fr

Le CDG44 tient a diffuser des offres cohérentes avec le statut (métier / missions
/ grades). Nous validons les offres si elles respectent ces éléments.

Nous souhaitons également que les offres de catégorie C ne soient pas
ouvertes uniquement aux grades d’acces directs.

Enfin, I'application ne vous impose pas de saisir des champs aussi détaillés que
sur AGIRHE. Pourtant nous sommes convaincues de I'importance de présenter
certaines informations dans |'offre, notamment :

v Le rattachement hiérarchique.
v L'encadrement : oui / non. Si oui, combien d’agents et de quelle(s)

catégorie(s)

L’'objectif de la diffusion d’'une offre est de trouver le candidat qui répond au
besoin du poste. Si I'offre est explicite, les profils seront plus pertinents.

CENTRE & GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE




emploi-territorial.fr SET : Mode d’emploi
Le portail de I'emploi de la foncti;n publique territoriale 3- L Offre d emp|0|

Fil >
s ) E 2 e o W @
Tableau de bord Messages Opérations Candidats Mes données Extractions Objets archivés Aide

Descriptif et mission du poste Etape de Création de I'offre

- Incrémentation du grade si
Numéro de lopération 04419059903 une déclaration de vacance
a déja été saisie
Intitulé du poste oufonction  Assistante administrative Etat civil
- Sinon, possibilité de saisir 10

Famille de métier de l'opération Affaires générales .
grades maximums

Métier de l'opération  Assistante / Assistant de direction

Emploi fonctionnel | Non

Filiére recherchée @ |Admini5trative

Grade(s) recherché(s) * (D

Adjoint sdm. principal de 1&re classe - Adjoint adm. principal de 1ére classe -~

Adjoint sdm. principal de 2éme classe l:l - Adjeint adm. principal de 2éme classe
Adjoint sdministratif territorial - Adjeint administratif territorial

Adrministrateur
Administrateur général
Administrateur hors classe o i

CENTRE & GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE




emploi-territorial.fr

Il nous semble impératif de
renseigher de maniére précise :

- Le descriptif de 'emploi;
- Les missions de lI'agent ;
- Le profil recherché.

Pré-saisie : Selon les postes
recherchés, les informations
peuvent étre pré-saisies, mais
modifiables par ajout et/ou
suppression des missions.

Saisie libre

CENTRE & GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

*
Descriptif de I'emploi @

*
Missions ou activités (D

Profil recherche

+ @

o0 OO0

SET: Mode d’emploi
3. L’'offre d’emploi

Durée de la mission

Motif du CDD:

Les horaires sont-ils fixes :

Astreintes sur le poste :

Particularités du poste :

Rattachement hiérarchique :

Avantages liés au poste / rémunération...

coooooo

Présentation des missions et activités du poste

Encadrement : Combien d’agents encadrés ?
Catégories des agents encadrés

Relations internes a la collectivité:

Relations externes a la collectivité:

Réunions et/ou commissions

Service d’affectation:

O Savoirs O Expérience

O Savoirs faire O Permis

O Savoirs étre U Niveau de dipléme

O Formation requis (si cohérent
avec le cadre

d’emploi)




: o . SET: Mode d’emploi
emploi-territorial.fr

4 » °
Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale 3' L Offre d empIOI
Remarque : soyez vigilant sur les dates .
de saisie : Logement © | Pas de logement

- Date du poste a pourvoir (date de
nomination sur I'emploi : laissez-vous
suffisamment de temps pour recueillir
des candidatures, sélectionner les
candidats, et organiser les entretiens,
jurys de recrutement) - En cohérence
avec la DVE soit 2 mois apres la saisie

- Date de début de publicité (ne peut
étre antérieure a la date de

transmission au CDQG)
p— Cette rubrique vous permet de préciser:

~ Date de fin de publicité: délai " : .
g P \ NN Contact etinformations /€S conditions d’envoi des candidatures,
raisonnable =1 mois minimum de complémentaires () la personne a contacter..

publicité (art. 4 décret 2018-1351)

- Date limite de candidature (ne peut
étre postérieure a la date de
nomination)

Poste 2 pourvoir le * (D 31/08/2019 =
Date début de publicité © 03/06/2019
Date finde publicité ©  02/08/2019

Datelimitedecandidature* 02/08/2019 &

CENTRE & GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE




SET: Mode d’emploi

emploi-territorial.fr 3. L'offre d’emploi

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

1. Contact qui sera affiché sur I'offre

2. Permet de faire un lien avec votre

1. Courrieldecontact emploi@cdgd4 fr site et la publication de I'offre
3. Actuellement, choix parmiles 3
2. Liende publication (D -gestion-44/offre-demploi-un-technicien-de-maintenar arrondissements du
département. Ce choix évoluera
Département du lieu de travail | Loire-Atlantique probablement vers les cantons
3. Secteur géographique du lieu de travail | Nantes
(D Nantes
*
Adresse du lieu de travail 6 rue du pen duick 1| Non précisé

Chateaubriant-Ancenis

Code postal du lieu de travail * 44000 Nantes

Saint-Nazaire
) . ¥
Ville du lieu de travail MNantes

Accepte de recevoir les candidatures sur

le bureau virtuel | NON I

CENTRE & GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE




: o . SET: Mode d’emploi
emploi-territorial.fr

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

Creéation de votre offre - Confirmation

Votre offre a été enregistrée sous le numéro 004419059203 .

Que voulez-vous faire ?

» Modifier l'opération de recrutement N°04419059203.
« Modifier |a déclaration de vacance associée a l'opération. (publicité légale)
» Modifier 'offre associée a l'opération.(appel a candidatures)
| « Transmettre votre opération |
» Visualisation de l'opération N°04419059203.
» Apercu du public.
» Revenir au tableau de bord

Une fois 'ensemble de votre opération terminée, cliquer sur
« transmettre votre opération » pour permettre au centre
de gestion de valider

C& s

LOIRE-ATLANTIQUI




: o . SET: Mode d’emploi
emploi-territorial.fr

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale . .
Depuis son interface, le CDG 44

Tableau de bord assurera la validation des

opérations transmises :

= Quotidiennement pour les

Operations @ offres d’emploi afin de lancer
I'appel a candidature sur le
R site Emploi Territorial.

2 1 8 0 v 4398

= Tous les lundis: 'ensemble
des déclarations devra étre

Déclarations @ traité en vue d’établir I'arrété
pour transmission en
Non Totald : préfecture.

issibles Transmissibles Transmises Modifiées valider

Apres transmission en préfecture
vous recevrez le récépissé de vos
déclarations par mail, (également
consultable dans I'onglet

« messagerie » et dans lI'onglet

« opérations » réception des
récépisses).

CENTRE & GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE



: o . SET: Mode d’emploi
emploi-territorial.fr

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

e g B

Mes données Extractions Objets archivés

Par la messagerie intégrée sur I'application, vous recevez
D o également directement sur votre boite mail les validations
Voir les broullions de vos déclarations et offres.

Boite de réception @ 5 messagesnontus

Sélectionner : Tous, Aucun, Lus, Non lus m
Modifier le statut des messages sélectionnés Sélectionner une action “

Sél.  Ensuivi Expulug Sujet : Dahdllﬁpﬂos
Validation de I'offre n® 004419059903 [Assistante administrative Etat civil] sur le site emploi-territorial.fr 06/06/2019
Validation de la déclaration n° V0441905895%001 [Secrétaire de mairie] sur le site emploi-territorial fr 15/05/2019
Validation de I'offre n® 004419058959 [Secrétaire de mairie] sur le site emploi-territorial.fr 15/05/2019
test set 25/04/2019
Validation de la déclaration n® V04419046886001 [Assistant ressources humaines] sur le site emploi-territorial.fr 25/04/2019
Validation de I'offre n® 004419046886 [Assistant ressources humaines] sur le site emploi-territorial.fr 25/04/2019

CENTRE & GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE




: o . SET: Mode d’emploi
emploi-territorial.fr

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

Boite de réception @ < messages non s

Sélectionner : Tous, Aucun, Lus, Non lus

Modifier le statut des messages sélectionnés| SElectionner une action
Sél.  Ensuivi  Expedited® T Datederécéptiol

06/06/2019

B

K Visualiser un message L

SC

Date d'émission 06/06/2019 a 17:44:29
Date de premiére lecture 11/06/2019 4 11:13:39
Expéditeur [CDG44]
Sujet Validation de I'offre n® 004419059903 [Assistante administrative Etat civil] sur le site emploi-territorial fr
Corps du message Bonjour,

L'offre suivante est validée, ainsi que l'opération correspondante :
Numéro : 004412059203
Numéro de l'opération : 04419059903
Service : Service a la population

Intitulé du poste : Assistante administrative Etat civil
Grade : Adjoint adm. principal de 1ére classe

Cordialement,

7[ _ Annuler
=] SET
il

CENTRE @ GESTION
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: o . SET: Mode d’emploi
emploi-territorial.fr

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

G & 2 s ‘ Cad B

Tableau de bord Messages Opérations Candidats Mes données Extractions | Objets archivés

Visualiser | Modifier

Tableau de bord > Opérations > Ré6 (e Réce ption da nS Ia boite ma i I
Créer une opération
Réédition de récépissé des que le Centre de Gestion a

transmis l'arrété en préfecture.

Supprimer

Réédition de réCépi Renouveler une offre

-

Vous pourrez alors éditer les
récépissés d’arrétés

Saisir les décisions de recrutement
Cléturer les opérations temporaires
Demandes d'annulation de déclarationg

N°ded Récépissés d'arrétés

Date du visa comprise entre le etle
N° d'arrété

*
Annulation Non

Annuler

Rechercher

C&

CENTRE & GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE



SET: Mode d’emploi

emploi-territorial.fr 4. La « Décision de recrutement »

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

Tebleau de bord

Tableau de bord

Afin de finaliser la
procédure de
recrutement, il est
T T —— necessaire de saisir
la décision de

recrutement,

. Opération « saisir la
s T T = == décision de
recrutement », puis
en attente de saisie,
ou / et par date ou /
' et par numéro

Collectivités [325] Demandeurs

Opérations )

Déclarations @

En sttente de salsie

CENTRE & GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE




SET: Mode d’emploi
4. La « Décision de recrutement »

Decision de recrutement

emploi-territorial.fr

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

Collectivité Communsuté de Communes de Grand Lieu

Muméro de l'opération 04410077464

Renseignez précisément tous les champs
obligatoires marqués d’'une *

Intitulé du poste ou fonction  MNC

Dédlarstion | V0441007744001 n

Le champ mode de recrutement n'est Do desale Vousvepasacors i cckoncaenament
accessible qu’aprés avoir saisi la date peedembauche * 11/06/2015
d’embauche. e * [ Birecisurgal desservesslAl =
Remarque : Il est toujours possible de Modederecrtement * () | Détachement FPT =
corriger une décision de recrutement en uiine | Madame [ v |
rappelant I'opération Nom | OLLIVIER

Nomdejeunefille  Bouleau

a

Concernant les emplois  pu—"_——— e | Mestners
non permanents, e Datedensissance  01/06/1975 &
cliquer sur opérations F— Codeposa dersderes. | 44500
« cléturer les opérations | s [

temporaires

ST d FeCT TR Centre gérant la liste d'aptitude | Sélectionnez le centre

Nivesu descolarita | Bac+2

Diplome BT
Qbckpisses damitis B
Lagent recruté g-t-il une reconnaissance
'. de travailleur handicaps ?

CENTRE & GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE
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emploi-territorial.fr 4. La « Décision de recrutement »

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

Les différents « Motifs de recrutement »

Liste d'aptitude aprés concours externe

Ti . . . .
ous Liste d"aptitude aprés concours interne
Avancement grade : et 2 ok " s
Liste d'aptitude aprés sélection professionnelle
CDI

Liste d'aptitude apres 3&éme concours

Changement du temps de travail sur le poste Mobilite interne a la collectivité

Complément de temps de travail (multi-employeurs) Mutation d'une autre collectivité

Détachement de la FPE PACTE

Détachement de la FPH Premier contrat dans la collectivite

Détachement FPT 2
Reclassement pour inaptitude physigue
Intégration aprés un détachement

Recrutement dérogatoire de travailleur handicapé
Intégration directe d'un fonctionnaire d'état

. . . . Recrutement emploi réservé
Intégration directe d'un fonctionnaire FPT

Integration directe d'un fonctionnaire hospitalier Recrutement sans concours (Cat. C)
Intégration emploi precaire Réintégration aprés disponibilité
Liste aptitude aprés promotion interne Renouvellement de contrat dans la collectivité

Renouvellement d'un détachement

Transfert de compétence

g_: SET

CENTRE @ GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE
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emploi-territorial.fr

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

Dupliquer une offre et/ou une DVE

En revenant sur une offre ou une DVE déja validée, il vous est possible de la/les
dupliquer.

La procédure : Tableau de bord / Offres / validées. Sélectionner I'offre a
dupliquer dans la seconde partie de I'écran « Liste des opérations » et
cliquer sur le numéro. Si 'opération comprenait une DVE et une offre, les

différentes étapes « Opération » / « DVE » et « offre » sont donc
successivement présentées

Deétails de 'offre
Actions sur l'offre | Modifier I'offre “m

MModifier I'affra
Muméra de I'offre g
Apercu du public

Dupliquer

Emphifﬁnﬂlnnnu[

ca:[:/ SET
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emploi-territorial.fr

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

Dupliquer une offre et/ou une DVE

Dupliguer une offre conduit a dupliquer I'opération (le n° va donc
changer).

Il vous faut ensuite

o L

Apporter les modifications (dont sur les dates, puis cliquer sur :

Actions sur l'offre ‘ Modifier l'offre

Modification de votre offre - Confirmation

A \ \ Votre offre N°O04419063928 a bien été modifiée.
La fenétre suite s'ouvre et vous

devrez « transmettre votre

Que voulez-vous faire ?

» Modifier 'opération de recrutement N°04419063928.

» . \ A
N pe ration aﬁ n q ue Ie C DG Ia » Saisir les déclarations de vacances associées a l'opération. (publicité légale)
Va I Id e pou r q u e I,Offre So | t Vous allez saisir une seule déclaration et I'outil va générer les 14 autres déclarations.
. - o Modifer loffre accacida 3 llopération.(appel a candidatures)
pu bl ee 4 Transmettre votre opération

» Visualisation de roperation R*07419063928.

» Apercu du public.
» Revenir au tableau de bord

CENTRE & GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE
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Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale Visualicer | Modifser

Annulation d’une

Trarsmesttre

V 4 [ ]
déclaration
Demandes d'annulation de déclarations
—— =5 CECHIoNG die recrutement
Rechercher une déclaration
Collectivité CDG44
—

Numéro de déclaration

Pour demander I'annulation d’'une

déclaration cliquer sur

« opérations » puis « demandes

d’annulation de déclaration »,

Grade | Tous Ea vous accédez ensuite a un moteur

de recherche. Sélectionnerd’un

— ou plusieurs critéres puis
rechercher (si vous connaissez le

Sélectionner les déclarations a annuler, il y a 19 déclarations numeéro d’'opération a annuler

S saisissez le )

Etat | Toutes

Date de la demande comprise entre et —

Annuler Rechercher des déclarations

Annuler les déclarations

m Motif N° déclaration : Etat Intitulé du Poste : Grade :

0 Me pas annuler - V0441%059903001 transmise Assistante administrative Etat civil Adjoint adm. principal de 1ére classe

e

Cliquer sur le menu déroulant de la
_ DVE a annuler

CENTRE & GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE



emploi-territorial.fr Annulation d’une
Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale déCIa ration

Wikualiter | Modifser

Créer une opération

Trarsmesttre

Sélectionner les déclarations a annuler, il y a 19 déclarations

Annuder les déclarations

; - k
Adijoint adm principal de 1ére classe ClE™

Ne pas annuler | V04419059903001
Ne pas annuler

Assistante administrative Etat civil

V04419058959001  validée Secrétaire de mairie Adjoint adm. principal de 2éme classe

Absence de canddature adaptée

] Annulation du recrutement V04419048801015  transmise  Agent des espaces verts Adjoint technique principal de 2éme classe
Errewr matérielie (doublon)
La CT n'a pas requ de candid, V04419048801014  transmise  Agent des espaces verts Adijoint technique principal de 2éme classe

La date de recrutement 3 changé V04419048801013  transmise  Agent des espaces verts Adjoint technique principal de 2éme classe
Le grade ne convient pas
Le nbre dhewres ne convient pas V04419048801012  transmise  Agent des espaces verts Adjoint technique principal de 2éme classe
Mse . da
. P V04419048801011  transmise  Agent des espaces verts Adjoint technique principal de 2éme classe

Renonciation défintive

F Ne pas annuler - V04419048801010 transmise  Agent des espaces verts Adjoint technique principal de 2éme classe
Ne pas annuler - 19048801009  transmise  Agent des espaces verts Adjoint technique principal de 2éme classe

Le choix du motif est
OBLIGATOIRE pour annuler une

declaration. Choisir le motif de 'annulation de Etes-vous sdr de vouloir annuler ces 2 déclarations ?
Cette annulation fera l'objet la (ou les ) DVE puis cliquer sur

d’'un arrété d’annulation établi « Annuler les déclarations » puis

par le Centre de gestion tous les valider | 0K || Annuler

trimestres.

CENTRE & GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE
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emploi-territorial.fr

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

Extraction d'offres

Date de saisie comprise entre le Eletle 11/06/2019 Ext ra i re d es d o n n ées EHH

Oigts archiés

Numéro

Secteur daffectation | Indifférent (v |
Filigre | Indifférent [ v |
Cadre demplois | Indifférent [Mécisions de recrutement
Grade | Indifféren
£ [ Indfferent [ v | Que ce soit pour des opérations, des
Colectvies CDG44 déclarations, des offres ou des décisions de
recrutement, vous avez la possibilité
Format de fichier d’extraire toutes les opérations saisies sur le
s s SET selon différents critéres au format Excel
Derainct e i h i
Eﬂ%ﬁfﬁmnés % Cliquez sur la double fleche
Grade2 : ~  sivous souhaitez tout

exporter ou sur la fleche
simple pour sélectionner le
ou les éléments puis

« extraire »

CENTRE & GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE
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emploi-territorial.fr

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

Rechercher des profils de
candidats

™

Tableau de bord Messages Opérations Candidats

Gestion des candidatures

Tableau de bord = Candidats » Gestion des candida

Date de publication comprise entre et i

Demandeur =~ Recherche demandeurs (3 caractéres minimum./ nom, prénom, date de naissance, code post:

Demande  Recherche demandes (3 caractéres mini

Filigre | Tous

Cadre dismplois | T0US

m@ |T0us

Régions |T0us

s o 3 N Dép ®|Tous

Il est préférable d'évitez e cewmrsan [

Famille métier | Tous

une recherche avec trop
de criteres, il est

Métiers | Tous

conseillé d'utiliser enocucte [ Tous

maximum 4 ou 5 critéres Emplcitemporsice | T0US
Type de diffusion | TOUS

- Ex: filiere, région, e | Tous

département, famille de ermisdoconduire | Indifférent

métier CACES |Indif'férent

Emploi réservé | Indifférent

Niveau de diplome | Tous

googooOoppoooogQnn

Annuler

CENTRE & GESTION
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emploi-territorial.fr Synthese

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

A retenir : toujours transmettre a votre Centre de Gestion une opération pour
validation.

O Une collectivité ne peut pas transmettre une opération seule (sans déclaration ou
offre rattachée)

O une opération peut étre transmise avec:
- une déclaration seule
- une offre seule
- une offre et une déclaration

O Un suivi de votre opération doit étre effectué lors de la nomination « Décision de
Recrutement »

A Toute nomination sur emploi permanent doit faire I'objet d’'une déclaration de
vacance d’emploi - Délai de publicité de la DVE : 2 mois

O Vous recevez directement sur la messagerie les mails de validation et les

récépissés de lI'arrété transmis en préfecture (ainsi que sur votre boite mail
professionnelle)

O Votre tableau de bord vous permet de visualiser 'ensemble de vos opérations
saisies ou en cours et vous permet d’assurer le suivi de vos opérations

ca:[:/ SET
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Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

Retrouver la légende en cliqguant sur G_')

Legende
Abréviation Signification Abréviation Signifcation Abréviation Signihcation
A Déclaration archivée ED états différents PN parue sur un arrété normal visé par le
contrile de légalité
. s o &ditée sur un arrété normal envoyé au .
Al annulée avant edition sur arrété EN contrale de légalité RR rejetée
AR archive A marquee a E;.?ﬂﬁg‘:ﬁ;ur un arrete TR transmissible
AT mise en attente MM modifiée T transmise
cC cléturée par saisie d'une nomination MR nom renouvelée Vv validée
CN clGturée sans saisie d'une nomination NT non transmissible
EA éditée sur un arrété d'annulation envoyé PA parue sur un arrété d'annulation visé par le

au contrdle de [égalité contréle de légalité
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Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

Annexe 2 -Les Motifs de
recrutements sur emploi permanent

Hypotheses possibles de nomination d’agents titulaires
ou stagiaires sur postes permanents

Organe
délibérant

Déclaration
de vacance

Offre d’emploi

Avancement de grade OUI NON NON
Promotion interne oul OUul NON
Changement de temps de travail (attention, dans certains cas il faut
SN : \ A SN (o]0} ) OUul NON
demander l'avis du CT, se renseigner aupres du pole Instances paritaires)
Transferts de personnel (public ou privé vers public ) oul oul NON
Mise en stage d'un agent ayant réussi un concours sur le poste qu’il
ST T OUul NON
occupait deja en qualité de contractuel.
Départ d’un agent par voie de mutation A faire si oul oul
Recrutement sur un emploi fonctionnel de direction. ch:ggreen?aent OuUI OuUI
Remplacement d’un agent en détachement de longue durée, en dpe,r”etf:get?;e]_
disponibilité supérieure a 6 mois, en disponibilité d’office pour inaptitude ARSIV
\ : AN ! \ S modification de OuI OouI
physique ou disponibilité de droit pour raisons familiales de plus de 6 'emploi, du
NS temps de travail;
Recrutement suite & une radiation des cadres d’un fonctionnaire quelle d,aoutvggturgdaeg W SU
qu’en soit la raison (retraite, sanction disciplinaire...). R {
Fin de contrat (d’un agent contractuel recruté dans I'attente du grlsﬂe(:jc?:invsel?:le
recrutement d’un fonctionnaire article 3-2 ou sur lI'un des motifs des OouUI REIRR

acticles 3-3 a 3-4)

recruter un
fonctionnaire

gf_'[;/ SET
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Annexe 3 - Les Motifs de recrutements

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

sur emploi non permanent

Hypotheéses possibles de nominations Y s , .
d’agents contractuels de droit public sur _Refel_'ences Durée d’emploi 9?9?“3 Declaration Offre .
— " juridiques* délibérant de Vacance | d’emploi
mission temporaire
Remplacement momentané de
fonctionnaires ou de contractuels a temps
partiel, congé annuel ou maladie, grave
ou longue maladie, longue durée,
maternité ou adoption, accident du
travail, congé parental de présence
parentale, congé de solidarité familiale, Durée de
service civil ou national, rappel ou Article 3-1 I'absence de NON NON (0]U)1
maintien sous les drapeaux, participation I'agent
réserve opérationnelle de sécurité civile
ou sanitaire ou en raison de tout autre
congé régulierement octroyé en
application des dispositions
réglementaires applicables aux agents
contractuels
Accroissement temporaire d'activité (ou Article 3 1° maxinl,lzumg'jr Une oUT NON OUI
besoin occasionnel) période de 18
mois
Accroissement saisonnier Article 3 2° 6 mois dans OUI NON OUI
d’activité (ou besoin saisonnier) rtcie I'année

* Article 3 de la loi 84-53 du 26 janvier 1984
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Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

> Loi 83-634 du 13 juillet 1983 portant droits et obligations des fonctionnaires

> Loi 84-53 du 26 janvier 1984 portant dispositions statutaires relatives a la
fonction publique territoriale, articles 23, 23-1 et 41,

> Ordonnance n°2017-543 du 13 avril 2017 portant diverses mesures
relatives a la mobilité dans la fonction publique

> Décret n° 2018-1351 du 28 décembre 2018 relatif a I'obligation de publicité
des emplois vacants sur un espace humeérigue commun aux trois versants
de la fonction publique (Place de 'Emploi Public)

» Circulaire du 3 avril 2019 relative a lI'obligation de publicité des emplois
vacants sur un espace numeérique commun aux trois fonctions publiques
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emploi-territorial.fr Annexe 5 - Les évolutions
Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale rég Iementaires

= Décretn’ 2018-1351 du 28 décembre 2018 relatif a I'obligation de publicité des
emplois vacants sur un espace numérique commun aux trois fonctions publiques,

v' Instaure cette obligation de publication sur I’espacg nuMeérigue commun aux
administrations relevant de la fonction publique d’Etat et de la fonction publique
hospitaliéere,

v harmonise les modalités de publication entre les trois versants de la fonction
publique.

= Circulaire du 03 avril 2019

L'objet de la circulaire est de préciser les termes et les modalités de mise en ceuvre
du décret du 28 décembre 2018.

L'ensemble de ces dispositions s’est concrétisé le 22 février 2019 par le lancement d’'une
solution applicative nouvelle nommeée « Place de I'emploi public », qui regroupe sur un
méme site les offres d’'emploi des 3 FP.

La spécificité pour la FPT : seules les offres d’emploi paraissent sur cet espace commun
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