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TIRAGE AU SORT CCP - JEUDI 3 SEPTEMBRE 2020 PROCEDURE
o S~ RECENSEMENT DES ELIGIBLES

LOIRE-ATLANTIQUE

A. Récupération du fichier a renseigner
La procédure de mise a disposition du fichier a renseigner différe selon que la collectivité est gérée en paie ou non par le CDG.

= Collectivités non gérées en paie

Le fichier vide (format Excel) est disponible sur la page CCP du site internet du CDG 44 : « Je gére les ressources humaines de ma
collectivité/Saisir les instances consultatives/Commission Consultative Paritaire (CCP) »

’ . CENTREDE CESTION
DE LA FONCTION PUBLIGUE
TERAITORIALE DE LOIRE-ATLANTIGUE CONNATTHE JEGERELES

‘ PARTENAIRE DES TEeacA L QURCESHUNEINES
5 COLLECTIVITES DEKA S L
LOCALES R

LORE-ATLANTIQUE

SINFORMER ETRE ACCOMPAGNE

SUIVREL'ACTUALITEJURIDIQUE ~ GARANTIRLA SANTE,LA
ETSTATUTAIRE SECURITE ET LES CONDITIONS
DE TRAVAIL
SPECIALELOI TFP

ETRE ACCOMPAGNEDANS LA
GESTION DES TRAVAILLEURS
HANDICAP!

FICHES METHODO

e

SAISIRL
CONSULTATIVES

rrr—
PROMOTION BYTERNE

- CONDITIONS
SPECIALELOITFP D'AVANCEMENT DE GRAD.
ET PROMOTION INTERNE

Vous y retrouverez également la circulaire du Président du CDG ainsi que toutes ses annexes.

Le fichier a renseigner est au format Excel : a saisir manuellement ou via un transfert de données depuis votre SIRH. Attention, merci
de respecter le format des colonnes afin de faciliter la consolidation des retours des collectivités par le CDG.

= Collectivités gérées en paie par le CDG 44

Un fichier pré-renseigné des informations disponibles en paie est déposé sur votre plate-forme dématérialisée Seafile.

Vous pouvez accéder a la plateforme en suivant ce lien https://seafile.cdg44.fr ou sur le site via la page extranet.
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a) SE CONNECTER:

Vous vous connectez sur le logiciel en utilisant les codes d’accés remis par le CDG (les mémes que ceux utilisés pour I'extranet) :
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Connexion

Entrer son adresse mail

m.ollivier@cdg44.fr

Entrer le mot de passe

7] Se souvenir de moi pendant 7 jours

Cliquer sur « connexion »

Francais ~

Si vous n’avez pas de codes, le formulaire de demande se trouve en bas de la page « extranet » du site internet. La demande d’acces
a la base documentaire BIP et au forum du site ouvre droit a 'accés a la plateforme d’échange de fichiers.

b) ACCEDER AU FICHIER PRE-RENSEIGNE :
Une fois connecté, cette page s'affiche :

eadg

Partagées avec moi
Fichiers

& Mes bibliothéques -

Ss Partagées avec des groupes

- Tous les groupes
Outils
Y Favoris

Ll Appareils lies

Cliquer sur « Partagées avec moi » pour

*1” Mes partages

accéder a votre espace paie

Importer || Nouveau || Partager
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Q, Mes partages ‘ Cliquer sur le fichier proposé pour le télécharger le fichier pré-

renseigné de votre collectivité




B. Dépose du fichier complété
La procédure de renvoi du fichier au CDG est identique que la collectivité soit gérée en paie ou non.
NB : Pour les collectivités non gérées en paie, avant I'envoi, veiller & renommer le fichier pour y ajouter le nom de la collectivité.

Pour mettre votre fichier complété a disposition du CDG 44, connectez vous au lien suivant : https://www.cdg44.fr/TirageCCP
Vous arrivez sur la page suivante :
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Envoyer des fichiers vers Consolidation tirage au sort CCP

partage par : |.rousseau-gancel

’_—"I- Ajouter des fichiers || 4 Ajouter un dossier || @ Annuler tout

1 sa -+ Firefox 4.0+, IE 10.0+

Cliquer sur « Ajouter des
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Envoyer des fichiers vers Cor

Un message |nd|que que Ie partagé par - |.rousseau-gancel
fichier a bien été envoyé

+ Ajouter des fichiers || 4 Ajouter un dossier || @ Annuler tout

Firefox 4.0+, |E 10.0+

saisie_electeurs_eligibles CCP2020 _ ... 8363 KB Envoyé

Votre fichier peut désormais étre récupéré par le Centre de Gestion. Merci de votre collaboration !

Pour toute question, vous pouvez contacter le service Suivi Statutaire des Agents Territoriaux via I'adresse cap@cdg4d4.fr




