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Usage des bibliotheques carriéres et paies PROCEDURE

CENTRE % GESTION sur SEAFILE

LOIRE-ATLANTIQUE

A. Accéder a Seafile

a) ACCEDER A LA PLATEFORME :
Vous pouvez accéder a la plateforme en suivant ce lien https:/seafile.cdg44.fr ou sur le site internet du CDG via la page Extranets.
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EXTRANETS DU CENTRE DE CESTION DE LOIRE-ATLANTIQUE

ACCES UNIQUE A LA SAISINE DES INSTANCES MEDICALES ET STATUTAIRES (AGIRHE) Guide utilisateur saisine
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‘ SAISINE DES INSTANCES MEDICALES ET STATUTAIRES (CAP/CCP/CTD) ‘

= CONSEIL MEDICAL saisie en ligne de toute demande du comité médical et/ ou de la commission de réforme et \l’
suivi en termps réel de ['évolution des dossiers jusqu'a Ia lecture des avis rendus. Dans le respect du secret médical
wous devrez toujours adresser par voie postale les pigces constitutives du dossier. Un guide utilisateur est & votre
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PLATE-FORME DEMAT (SEAFILE)
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b) SE CONNECTER :

Vous vous connectez sur le logiciel en utilisant les codes d’accés remis par le CDG (les mémes que ceux utilisés pour I'extranet) :

—eadg

Connexion )
Entrer son adresse mail
m.ollivier@cdgdd.fr 4—/
Entrer le mot de passe
[] Se souvenir de moi pendant 7 jours

Mot de passe oublié ?

Cliquer sur « connexion »

Frangais »

Pour rappel, si vous n'avez pas de codes, le formulaire de demande est disponible en bas de la page Extranets. Il est a renvoyer
a l'adresse comptes@cdgd4.fr. S'il s’agit d'un changement de personne, merci de ne pas oublier de mentionner le nom de 'agent
parti et donc le compte a fermer.
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c) ACCEDER A VOS BIBLIOTHEQUES CARRIERES OU PAIES :

Une fois connecté, cette page s'affiche :

Jedeadg
Partagées avec moi
Fichiers
2 Mes bibliothéques Nom =
L - Echange CDG - Mairie du Petit Auverne
Bs  Partagées avec des groupes -

# Tous les groupes

Qutils . a o .

» Cliquer sur « Partagées avec moi» pour accéder aux

e = bibliothéques partagées avec le service Carriéres et statut
Appareils liés

% Mes partages ¢

Si aucune bibliothéque ne s'affiche c'est que le partage n'a pas été réalisé par le service Carriéres et statut (changement récent
de gestionnaire, absence de compte, non connexion une premiére fois a Seafil — condition pour que le service Carriéres et statut
puisse activer le partage). Dans ce cas, merci d’adresser un mail a carrieres@cdg44.fr (pour la bibliothéque « carriéres ») ou
payes@cdg44.fr (pour la bibliotheque « paies ») pour signaler I'absence de partage et communiquer les adresses mails des
personnes avec lesquelles le partage est demandé.

Sinon voici ce qui s'affiche :

=Jeadg e

e o Partagé avec moi
Fichiers 9

Nom Taille Mise & jou Propriétaire
2 Mes bibliotheques :

B Mairie de Machecoul Saint-Méme - Echange CDG Paie 297.1 MB il ya2 heures Admin Carrieres (Marie)
24 Partagé avec des groupes 4 2 Mairie de Machecoul St Méme - Echange CDG Carriéres 42.5KB il ya 19 jours Admin Carrieres (Marie)
Outils
Y Favoris
[ Bibliotheques publiées
l;| Appareils liés
‘\, Mes partages 4
- " .
B. Déposer des fichiers
y= eadg Nouveau  Partager = M i ‘:-]
Fichiers ImporteNggs fichiers  de Machecoul St Méme - Echange CDG Carriéres O & @
Importer un ier - S —
2 Mes bibliotheques o .
] ™ nominNgn stagiaire & temps complet_0-1 (6).doc 425K8 ily a 19 jours
e Partagé avec des groupes ‘
Cliquer sur « Importer » et choisissez entre « Importer des fichiers » (1 seul fichier a la
Outils ) . ) . .
i fois) ou « Importer un dossier » (ensemble de plusieurs fichiers)

[ Bibliotheques publiées

L Appareils liés

72, eadg Importer | Nouveau  Partager LS E
_— Partagé avec moi / Mairie de Machecoul St Méme - Echange CDG Carriéres D &A@
Nom aille Mise a jo
2 Mes bibliotheques 8 B
0 ™ nomination stagiaire 4 temps complet_0-1 (6).doc 425K8 ily a19 jours

25 Partagé avec des groupes 4 a E test.pdf 216.1KB ily a quelques secondes
Qutils

Y Favoris

[ Bibliotheques publiées

o o fa A 7 o ] 2n 0T
L1 Appareis liés Le fichier importé apparait et une date de mise a jour s'affiche
"\, Mes partages 4

La date de mise a jour informe votre gestionnaire qu’un nouveau fichier a été déposé. Il n’est pas nécessaire de procéder a I'envoi
d’un mail pour le prévenir.
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Votre fichier peut désormais étre récupéré par le Centre de Gestion. Merci de votre collaboration !

eadg B ww| ] E=0 @
Partagé avec moi / Mairie de Machecoul St Méme - Echange CDG Carrie S a8
Eides artagé avec moi / Mairie de Machecoul éme - Echange arriéres L)
Nom a Ta
& Mes bibliothéques =
[m] ™ nomination stagiaire & temps complet 0-1 (6).doc 425KB ilya19 jours
S5 Partagé avec des groupes ‘ O B otestodf o B 216.1 KB il y a quelques secondes
Télécharger
Outils
Partager
Y Favoris Supprimer
[l Bibliotheques publices
Q i Renommer
Appareils liés
Déplacer ) . . . . .
A, wies partages ’ o En cas d’erreur, vous pouvez supprimer le fichier importé en
opier . . . ..
- faisant « clic droit » sur le fichier
Commentaire
Historique

Ouvrir avec le client

NB : La plate-forme est réservée pour la transmission au service Carriéres et statut des arrétés signés et notifiés. Pour toute demande
de relecture d’un projet d’arrété, merci d’utiliser la boite mail carrieres@cdg44.fr afin d’optimiser les délais de réponse.

C. Récupération de fichiers

De la méme maniére, votre gestionnaire peut utiliser la plate-forme pour déposer des documents a votre attention. Il
vous suffit de cliquer sur le fichier pour y accéder : I'ouvrir ou le télécharger.
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