
1 1 -- Le projet professionnel.Le projet professionnel.

2 2 -- La dLa déémarche de recherche dmarche de recherche d’’emploi.emploi.

3 3 -- Comment rComment rééaliser son C.V. ?aliser son C.V. ?

4 4 -- Comment rComment rééaliser sa lettre de motivation ?aliser sa lettre de motivation ?

5 5 -- LL’’entretien de recrutement.entretien de recrutement.



Analyse d’un besoin
(poste vacant ou création de poste*)

Choix du candidat

RECRUTEMENT

Entretiens de recrutement
Courrier de refus

Enrichissement du 
vivier de 
candidats

Présélection de candidats

Réception de dossiers 
de candidatures

Exploitation du vivier de 
candidatures spontanées

Formalisation d’une fiche de poste

Formalisation d’une offre d’emploi

* Accord en conseil municipal & 

inscription sur tableau des effectifs



Clarification Clarification 
dd’’un projet un projet 
professionnelprofessionnel

SpSpéécificitcificitéé dd’’une une 
candidature candidature 
spontanspontanééee

Tronc           communTronc           commun

RecrutementRecrutement

Si rSi rééponse ponse 
nnéégative, retour gative, retour 
dd’’informations informations 

par la par la 
collectivitcollectivitéé

SpSpéécificitcificitéés s 
dd’’une rune rééponse ponse 
àà une offre une offre 
publipubliééee

Recherche Recherche 
dd’’informations informations 

sur la sur la 
collectivitcollectivitéé

RECHERCHE DRECHERCHE D’’OFFRES DE OFFRES DE 
COLLECTIVITESCOLLECTIVITES

PrPrééparation de paration de 
ll’’entretien de entretien de 
recrutementrecrutement

REDACTION DREDACTION D’’UN DOSSIER UN DOSSIER 
DE CANDIDATURE RELATIF A DE CANDIDATURE RELATIF A 

UNE OFFREUNE OFFRE

REDACTION DREDACTION D’’UN DOSSIER UN DOSSIER 
DE CANDIDATURE DE CANDIDATURE 

SPONTANEESPONTANEE

Entretien de Entretien de 
recrutementrecrutement

Cf. CV & Cf. CV & 

Lettre de Lettre de 

candidaturecandidature

Cf. DCf. Dééfinition finition 

dd’’un projet un projet 

professionnelprofessionnel

Cf. PrCf. Préépa pa 

entretien de entretien de 

recrutementrecrutement Cf. CV & Cf. CV & 

Lettre de Lettre de 

candidaturecandidature


